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Introduccion

Este manual tiene como objetivo instruir al usuario acerca de las funcionalidades que ofrece el Sistema Integral para la
Gestion de la Acreditacién del CACEI por sus siglas SIGA y la manera en que puede interactuar con él.

Para mayor identificacion y comodidad se encuentra dividido en secciones donde se presenta cada funcionalidad con sus
respectivas caracteristicas y qué acciones sera capaz de realizar el usuario en cada una de ellas.

En este manual encontrard informacién acerca de las caracteristicas del Sistema Integral para la Gestidon de la
Acreditacion del CACEl y el funcionamiento de sus controles.

General
1. Direccién web de la plataforma: https:/ /www.caceisystem.org.mx
Si por alguna razén no puede ingresar a la url de la plataforma, se le sugiere que se acerque al personal de
informatica de su IES, dado que pueden tener bloqueado el puerto 797 y es necesario sea desbloqueado, para
mds informacidn consulte la seccién “Problemas comunes durante el llenado de la autoevaluacién”.
2. Instrucciones generales de operacion:
e Elsistema opera para cualquier usuario con conexidn via web.
e Los campos identificados con un asterisco * son obligatorios.
3. Requerimientos minimos para poder navegar en la plataforma.
Navegador web.
e Mozilla Firefox 45 o superior.
e Google Chrome 49 o superior.
e Internet Explorer 10 o superior.
Plugins y/o programas requeridos
e Adobe Acrobat Reader (O equivalente).
e  Winrar, Winzip o cualquier compresor de archivos.
4. Este manual es una guia general para el llenado de la autoevaluacion ya sea con el MR2025 o el MR2021 de
TSU.
5. Recomendaciones:
a. Disponer de una buena conexién a Internet.
b. Tener toda la documentacién necesaria identificada y lista para iniciar el llenado de la Autoevaluacidn.
c. Procurar subir todos los archivos en formato .rar, zip, pdf.
d. Antesde validar una evidencia debera de asegurarse de que sea la informacion correcta, ya que no podra
ser modificada una vez validada.
e. Verificar que la url de la plataforma sea la correcta (revisar la seccidn referente a las cookies de su
navegador)
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IMPORTANTE.

e Una vez que las evidencias han sido validadas ya no es posible volverlas a abrir, si por alguna situacidn requiere cambiar
evidencia de algun criterio ya validado, debera de:

o Finalizar el llenado de la autoevaluacién.

o Posterior a recibir el correo de que la autoevaluacion ha sido finalizada (CACEI - [4] Autoevaluacidn Finalizada),
serd necesario que mande un correo electrénico al Director Académico con copia al Jefe de Acreditacion y
Director Técnico, indicado el motivo por el cual desea sea reabierta su autoevaluacion.

o Unavezreabierta, podrd reemplazar las evidencias necesarias, debera volver a validar todas y cada una de ellas.

o Debera finalizar nuevamente la autoevaluacion.

e Eltamaino maximo de cada evidencia es del 50MB, no es posible ampliar dicho tamafio.

e No agregar enlaces de repositorios como One drive / Google drive / Azure / enlaces ftp a servidores de la IES u otros, ya
que no seran considerados en la revisién de la autoevaluacion, toda la evidencia debe de estar cargada en el SIGA.

e Documentos anexados como evidencia:
o Enlaargumentacion es necesario que se identifique claramente los documentos de manera referenciada.
o Los documentos de evidencia deben de estar identificados con el mismo nombre usado en la argumentacion.

o Los nombres de los documentos anexados en las evidencias deberan de tener maximo un total de 70
caracteres en el nombre del archivo (NO usar nombres largos).

o No incluir documentos que no estén identificados y referenciados en la argumentacion.

e Las evidencias seran guardadas en el servidor del CACEI seis meses posteriores al proceso de dictaminacion, es
responsabilidad de la Institucidn tener una copia de la informacion que ha cargado en la plataforma.
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Pantalla de Bienvenida
I

Objetivo.

El usuario ingrese y conozca la pantalla principal.
I

Instrucciones

Al ingresar a la liga de la plataforma web se le presentard una pantalla de bienvenida, en la cual se encontrara con 2
opciones en la barra del menu y la opcidn de inicio de sesidn en la parte superior derecha. Véase figura 1.

En este momento se encontrara habilitada la pestafia Inicio, la segunda pestaia despliega un subment de la cual se
mostrara su funcionalidad mas adelante.

Crixw'n'gs
INICIAR SESION
"
Conseio e Acre e ka Ensefanza
n, A

SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

| Bienvenido

wildecce  inecacaac @ aciogm  [PK difusion@caceiorg.mx

Figura 1. Pantalla principal
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Inicio de sesion

Objetivo.
El usuario se autentifique dentro del sistema.

Instrucciones

Al darle clic al botdn de iniciar sesidn, se le presentard la pantalla para el inicio de sesidn. Véase la figura 2 y figura 3.

Cryw'v'at
INICIAR SESION
"
Conssin Ensedanza
ALC

SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

| Bienvenido

0 eacel  yeccz YufJecs  inewcaac & aceiogme K difusion@caceiorg.mx

Figura 2. Botdn de Iniciar sesién.

(\ Ak A e
W SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacién

Iniciar sesién

INICIAR SESION

Ir a la pigina de Inicio

Figura 3. Inicio de sesion.

Para autenticarse en el sistema, el nombre de usuario y la contrasefia son los datos requeridos.
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Después de ingresar el nombre de usuario y contrasefia, presionar el botén “INICIAR SESION” y entonces el
sistema redirigira a la pantalla con la opciones habilitadas de acuerdo a los permisos que tiene cada usuario; todo esto
funciona correctamente siempre y cuando el usuario y la contrasefia sean validos. Si desea regresar a la pantalla
principal hacer clic sobre el enlace “Ir a la pagina de inicio” (vedase Figura 3) y entonces el sistema redirige a la pantalla
principal.

Si se intenta iniciar sesion sin ingresar los datos requeridos, se despliega un mensaje de error debajo del o los
campos requeridos, asi como lo muestra la figura 4.

Iniciar sesion

El campo Correo electronico es obligatorio.

Contrasefia

El campo Contraseiia es obligatorio.

INICIAR SESION

Ir 2 la pagina de Inicio

Figura 4. Datos requeridos en inicio de sesion.

Si el usuario y/o contrasefia no son correctos para ingresar a la aplicacién, entonces se despliega un
mensaje indicando al usuario que el inicio de sesién no es valido como en la figura 5.

Iniciar sesion

® Intento de inicio de sesion
no valido.

usuario@usuario.com

INICIAR SESION

Ir 2 la pagina de Inicio

Figura 5. Inicio de sesion no valido.

Al ingresar a la plataforma si su usuario tiene mas de un perfil, le aparecera una ventana para
seleccionar el perfil con el cual se desea conectar, para este caso, debera de seleccionar el perfil de
[PROGRAMA_EDUCATIVO_RESPONSABLE], como se muestra en la Figura 5.1. Posteriomente darle click al
botén de <<ACEPTAR>>. En base al perfil seleccionado serdn los privilegios otorgados en la plataforma.

Seleccionar perfil

;Con que perfil desea ingresar?

‘ -Seleccione Perfil- :I

-Seleccione Perfil-
PROGRAMA_EDUCATIVO_RESPOMNSABLE
EVALUADOR

TANLCELAR

Figura 5.1. Seleccion de perfil para acceso.
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Llenar Autoevaluacion

Objetivo

Permite al usuario poder realizar el llenado de la autoevaluacion del programa educativo para ser evaluado. La
persona definida como encargada de proceso, es la tinica que tiene acceso al llenado de la autoevaluacién.
I

Instrucciones

En el menu principal después de haber iniciado sesién con el usuario y contrasefia que le fue
enviado cuando se realizé la validacion del pago [CACEI - [3] Validacion de pago de programa educativo],
hacer clic en el menu “Acreditaciones”, posteriormente seleccionar “Autoevaluaciones”” y finalmente clic
en la opcién “Consultar Autoevaluacion” como se muestra en la figura 6.

3 A =
(_,W Blenvenide Encargargade
I AC

. . . . Proceso Test
o o Ensetanca SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

Conseio e Ac

n - - Acreditaciones = -

Autoevaluaciones b | Consultar AutoEvaluacién

CERRAR SESION

Figura 6. Submenu para consultar Autoevaluaciones

El sistema redirige a una pantalla de consulta de autoevaluaciones. En la cual puede realizar
busqueda por 3 diferentes filtros, nombre del programa educativo, nimero de control o Institucion, puede
realizar el filtrado que se desee o bien dar clic en el botén de “BUSCAR” como se muestra en la figura 7. En
este caso le sugerimos que solo de clic en el boton de “BUSCAR”, sin llenar ningun filtro.

Consultar Autoevaluaciones

Niamero de Control

Nombre Programa Educativo

Institucion

-Seleccione una institucion- N

Figura 7. Buscar Autoevaluacion
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Se realiza la busqueda, en la tabla de resultados hacer clic en el botéon “Llenar” como se aprecia
en la figura 8.ay 8.b.

Consultar Autoevaluaciones

Programa Nimero de Evidencias Fecha Inicio | Fecha Limite Reporte Auto
Educativo Control Institucion Validadas % de Llenado de Llenado Vencimiento | Detalle Llenar Ewvaluacion
Ingenieria en JGCH-PRUEBAOL  Universidad 28/11/2016 1/2017 Faltan 10 n
Software Politécnica de

Durango

Figura 8.a Boton llenar Autoevaluacion de programa educativo de Ingenieria

Consultar Autoevaluaciones

<(n;}

Nimero Fecha
de Evidencias Fecha Inicio | Limite de Reporte Auto
Programa Educativo | Control Institucion Validadas% | delLlenado | Llenado Vencimiento | Detalle | Llenar | Evaluacion

Universitario en Tecnolégica Meses
Mecatrénica Area
Optomecatronica

acni i i i 0y
Técnico Superior JGCH-PRUEBAQy  Universidad 0%

Figura 8.b Boton llenar Autoevaluacion de programa educativo de Técnico Superior Universitario
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Una vez en la pantalla de la autoevaluacién dependiendo del Marco de Referencia asignado al
programa educativo (MRMR2021 o MR2025), aparecerd una imagen similar a la 9.3, en la cual tendra opcidn
para descargar el Marco de Referencia de acuerdo con su programa educativo.

Descr’lpcion General Guia de Autoevaluacién

Marco de Referencia 2018 para Ingenierias Marco de Referencia 2018 del CACE| en el Contexto Internacional (Ingenierias)

PDF MARCO DE
REFERENCIA
Fecha de Inicio de Autoevaluacién:
25/09/2019 07:34:10 p. m.

Figura 9.a Pantalla principal del llenado de Autoevaluacion.

Para iniciar el llenado es necesario dar clic en la pestaiia Guia de Autoevaluacién o en el Botén
de “EMPEZAR” y se desplegard la pantalla donde se encuentran las categorias a llenar, se puede iniciar con
el llenado haciendo clic en el simbolo de mayor que como se muestra en la figura 10.a, 10.b y 10.c.

En la figura 10.a y 10.b se puede apreciar una columna llamada “Evidencias Validadas %", tiene la
funcionalidad de llevar el porcentaje de cuantas evidencias existen cargadas y validadas por cada criterio;
esto ayuda para que se pueda apreciar si hace falta algunas evidencias por cargar. El porcentaje no implica
que ya se han contestado las preguntas, dicho porcentaje se ve reflejado posterior a que se han validado las
evidencias cargadas, mientras no se validen, permanecera en el mismo porcentaje.

Descripcién General Guia de Autoevaluacién

Guia de Autoevaluacion

Evidencias Estado
Validadas Validacién

%

1 Estudiantes 0% >
2 Plan de estudios 0% >
3 Objetivos Educacionales 0% >
4 Atributos Egreso 0% > m
5 Personal Académico 0% >
6 Soporte institucional 0% >
7 Mejora Continua 100 % >

8 Area disciplinar del programa educativo 0% >

DESCRIPCION GENERAL

Figura 10.a Acceso a los criterios de la autoevaluacion para Ingenieria MR2025.
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Descripcién General Gula de Autoevaluacion

Guia de Autoevaluacion

Evidencias Estado Validacién
VEIGELED

%

1 Personal Académico 0% > VALIDAR
2 Estudiantes 0% > VALIDAR
3 Plan de estudios 09% > VALIDAR
4 Evaluacién del aprendizaje 0% > VALIDAR
5 Formacién integral 0% > VALIDAR
6 Servicios de apoyo para el aprendizaje 0% > VALIDAR
7 Vinculacién - Extensién 0% > VALIDAR
8 Asistencia y transferencia de tecnologia 0% > VALIDAR

9 Infraestructura y equipamiento 0% > VALIDAR

10 Gestién administrativa y financiamiento 0% > VALIDAR

DESCRIPCION GENERAL

Figura 10.b Acceso a las categorias de la autoevaluacion para Técnico Superior Universitario.

Una vez que se le ha dado clic en el simbolo de mayor que, desde el icono del lapiz, el cual se
aprecia en la figura 11.b y 11.c, se puede ingresar a llenar cada uno de los indicadores pertenecientes a la
categoria seleccionada. En el caso del MR2018, pueden existir categorias que solo contienen cedulas por
subir, en estas de manera automatica aparecera la palomita verde, como se muestra en la figura 11.a, no
requieren validar la evidencia, pero si debe de subir las cédulas y <<GUARDAR INDICADOR>>, en el caso del
MR2021 y MR2025 es necesario validar todas y cada una de las evidencias.

1 Personal Académico 0% -~ VALIDAR
1.1 Perfil del personal académico (/] y
1.2 Suficiencia de la planta académica [ y
1.3 Distribucion de actividades sustantivas [x] 7
1.4 Evaluacion y desarrollo del personal académico [x] v
1.5 Responsabilidad del personal académico con el plan de estudios [ y
1.6 Seleccion, permanencia y retencion del personal académico Q v

Figura 11.a Categoria validada del MR2018
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Descripeién General Gufa de Autoevaluacidn

Guia de Autoevaluacion

Evidencias Estado
Validadas Validacidn

%

Estudiantes VALIDAR
1.1 Admisidn (%] 7
1.2 Revalidacion, equivalencia y reconocimiento de otros estudios (%] Vs
1.3 Privacidad de los datos del estudiante (%) 7
1.4 Integridad Académica (] y
1.5 Trayectoria Escolar a .
1.6 Asesoria y tutoria (%] 7
1.7 Titulacién (] P
1.8 Comportamientos apropiados G ya
i Plan de estudios 0% > VALIDAR
3 Objetivos Educacionales 0% > VALIDAR
4 Atributos Egreso 0% > VALIDAR
5 Personal Académico 09% > VALIDAR
6 Soporte institucional 0% > VALIDAR
T Mejora Continua 100 % >
8 Area disciplinar del programa educativo 0% >

Figura 11.b Acceso a las categorias de la autoevaluacion MR2025 para Ingenieria

File Ref: HTSIGA002-CACEI.docx Llenar Autoevaluacion  12/40
CACEI Manual de Usuario - Llenado de Autoevaluacion



o
Consejo de Acreditacdn de la Enseflanza
de La Ingenieria, A.C.

Descripcion General

Guia de Autoevaluacion
Evide
valic

VALIDAR

Estudiantes VALIDAR
2.1 Seleccion %] p
2.2 Ingreso Q 7
2.3 Trayectoria escolar [x] y
2.4 Tamanio de los grupos [x] ys
2.5 Estadia (x] y
2.6 indices de rendimiento escolar por cohorte generacional %] 7

VALIDAR

VALIDAR

VALIDAR

VALIDAR

VALIDAR

VALIDAR

VALIDAR

VALIDAR

DESCRIPCION GENERAL FINALIZAR

Figura 11.c Acceso a las categorias de la autoevaluacion para Técnico Superior Universitario
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Una vez en la pantalla de la subcategoria seleccionada se puede apreciar que cuenta con dos
secciones, la primera con la informacién de la subcategoria la cual se puede ver al hacer clic en el icono que
se encuentra en la parte superior a la derecha del titulo de “INFORMACION DE LA SUBCATEGORIA”, al dar
clic despliega la informacién de dicha subcategoria como son la descripcidn, guia, criterios y estandar. Cada

subcategoria cuenta con su propia informacion, en la figura 12 se puede ver un ejemplo.

Admision

INFORMACION DE LA SUBCATEGORIA >

Admisién

INFORMACION DE LA SUBCATEGORIA ~

DESCRIPCION >
GUIA >
CRITERIOS >
ESTANDAR >

Figura 12. Informacion de la subcategoria.

La segunda seccidn cuenta con las preguntas / aspectos a valorar que se deben llenar con la
informacidn requerida en base al marco de referencia asignado del programa educativo. Las respuestas
pueden ser de 3 tipos: texto, opcién multiple y archivo (figura 13.a).

Cuando es de tipo texto se tiene que ingresar la respuesta y dar clic en el botdn “Guardar
Respuesta”. Al finalizar el llenado de la subcategoria se debe escribir un comentario o argumentacion
(MR2021) y dar clic en el botéon “GUARDAR INDICADOR” que permite guardar lo que se contesté de la
subcategoria como se aprecia en la figura 13.b.

Si se le da clic en el botén de “VOLVER A CATEGORIA” sin guardar el indicador los cambios no se
grabaran en la plataforma, figura 13.b.

File Ref: HTSIGA002-CACEI.docx Llenar Autoevaluacion 14/40

CACEI Manual de Usuario - Llenado de Autoevaluacion



File Ref: HTSIGA002-CACEILdocx

@
Consess de Acredilacsin dae la Ensaftanza
di La Ingendgrip, &

Nidmero Aspecto a Valorar Descargar
621 Liderazgo institucional. El programa educativo (PE] cuenta con una estructura organizacional, No disponible
normatividad vigente y liderazgo institucional, gue dan certidumbre a toda la comunidad
administrativa, académica y estudiantil sobre las politicas y reglamentos en operacian; asi como
los documentos de planeacidn gue permiten tomar decisiones, evaluary dar seguimiento al
desarrollo y mejora del PE
Valoracién NAC] APC) ARCI sal) | Oncién mdltivle |

Evidencias &n un solo archive comprimida

SELECCIONAR Archivo

Considerando bos aspectas antericemente analizdos, el criterio de Liderazgo institwcional:

Mo se Alcanza Se Alcanza Parcialmente Se Alcanza con Riesgo Ze Alcanza
(] O (] (]

MIR01E y TSU 2021 Escriba los argumentos gue justiiquen [a forma en que se estd evalusando esbe requisito:
MIRE2025: Comentarics adicianales de ly marera &n gue s= estd cumpliendo este criterio.

Figura 13.a Tipos de respuestas.

Cuando se sube el documento de evidencia (archivo.zip) aparecerdn tres botones:

AEvidencias del Sistema de Gestion de Calidad, relativo al indicador
1.1.1, incluye todas las imagenes y documentos necesarios por

SELECCIOMAR DESCARGAR EvALIDAR

SELECCIONAR: Botdn para subir o reemplazar la evidencia, funciona siempre y cuando no haya sido validada

la evidencia, recién se sube el archivo, el nombre que aparecera sera el original, pero si vuelve a consultar la
pantalla, notard un cambio en el nombre del archivo.

1.1.1_AUTOEVALUACION_EMIDEMCIA rar SELECCIONAR DESCARGAR EvaLiDar
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IMPORTANTE:
e Al momento de que se sube un archivo y se guarda en la plataforma, se cambia el nombre original
por uno estdndar, de tal manera que el nombre original es cambiado, por ejemplo:
“#.#.#.a AUTOEVALUACION_ RESPUESTA ARCHIVO” o “#.#.# AUTOEVALUACION_EVIDENCIA”.

e No agregar enlaces de repositorios como One drive, Google drive, Azure, Amazon o enlaces ftp a
servidores de la IES u otros, ya que no seran considerados en la revisién de la autoevaluacién, toda
la evidencia debe de estar cargada en el SIGA.

e Sipresenta problemas con la carga de evidencias consulte la seccidon de problemas comunes durante
el llenado de la autoevaluacidn.
DESCARGAR: Botdn para descargar la evidencia cargada con anterioridad.
VALIDAR: Botdn para validar la evidencia, una vez validada no es posible volverla a cargar o reemplazar.

Se debe dar clic en el botdn de <<VALIDAR>> ya que la autoevaluacidn al finalizar necesita tener todas las
evidencias validadas, al validar cada evidencia se vera reflejado el avance en la pantalla principal.

Figura 13.b Guardar indicador.

Para el MR2025, al final de cada Indicador existe una seccidn en la cual debera de subir la argumentacion del
cumplimiento del criterio (figura 13.c).

Anexar archivo comprimido, con el documento.pdf de la argumentacidn correspondiente al cumplimiento del criterio identificando claramente los documentos de
manera referenciada (evidencias subidas en los indicadores).

SELECCIOHAR
Figura 13.c Botdn para subir argumentacion.
Importante:
a) Elarchivo debe de ser en formato comprimido (rar o zip).

AEvidencias del Sistema de Gestion de Calidad, relativo al indicador SELECCIOMAR DESCARGAR
1.1.1, incluye todas las imagenes y documentos necesarios por

CACELrar

Figura 13.d Carga de archivo comprimido.
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b) En el archivo comprimido NO se deben subir mds evidencias, Unicamente el documento en formato
.pdf de la argumentacidn identificando claramente los documentos de manera referenciada
(evidencias subidas en los indicadores).

c) Elarchivo.pdf puede ser tan extenso como se desee, pero lo sugerido es que no sean mas de cuatro
cuartillas.

d) Al igual que los demas archivos que se suben a la plataforma, se renombrara el archivo por un
nombre estdndar dentro de la plataforma, “#.# ARGUMENTACION”

12_ARGUMEMNTACION.rar SELECCIOMAR DESCARGAR

e) Mediante el botén de “SELECCIONAR”, podra reemplazar el archivo de argumentacion mientras no haya
validado la categoria / criterio, una vez validado no sera posible realizar el reemplazo.
f)  Las argumentaciones no tiene un botdn para validar.

Figura 13.3 Archivo renombrado.

Descargar

. L . @ . .
Durante el llenado de las preguntas que contienen el siguiente icono , ho es necesario realizar la
validacién de la evidencia (no aparecera el botdn) ya que se trata de una cédula, solo deberd subir la

evidencia de la cédula correspondiente y guardar indicad o

En el caso de las cédulas dependiendo del archivo podra subirlo en el formato que mejor se adapte a las
necesidades, es decir, un solo archivo en formato Excel, Word o Pdf, y en su interior TODA la informacion
correspondiente o bien en un archivo comprimido (rar o zip) y en su interior todos los documentos que se
consideren pertinentes debidamente referenciados.

En el caso de las evidencias es necesario considerar lo siguiente:

e Eltamafio maximo de cada evidencia es del 50MB, no es posible ampliar dicho tamafio.

e No agregar enlaces de repositorios como One drive, Google drive, Azure, Amazon o enlaces ftp a
servidores de la IES u otros, ya que no serdn considerados en la revisidn de la autoevaluacion, toda
la evidencia debe de estar cargada en el SIGA.

e Al momento de que se sube un archivo se cambia el nombre original por uno estandar, de tal manera
que el nombre original es cambiado, por ejemplo:
“Indicador.a_AUTOEVALUACION_RESPUESTA_ARCHIVO” o
“Indicador_AUTOEVALUACION_EVIDENCIA”.

e Los documentos anexados como evidencia:

o Enlaargumentacion es necesario que se identifique claramente los documentos de
manera referenciada.
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o Los documentos de evidencia deben de estar identificados con el mismo nombre usado en
la argumentacion.

o Los nombres de los documentos anexados en las evidencias deberan de tener maximo un
total de 70 caracteres en el nombre del archivo (NO usar nombres largos).

o Noincluir documentos que no estén identificados y referenciados en la argumentacién.

Cuando se haya llenado por completo la subcategoria y se hayan validado todas las evidencias, en
la categoria aparecerd una palomita verde que indica que las evidencias han sido cargadas y validadas tal
como se muestra en la figura 14. Una vez que se ha valido una evidencia, ya no es posible abrirla para
reemplazarla.

Descripcion General Guia de Autoevaluzcian

Guia de Autoevaluacion
Evidencias Estado
Validadas Validacidn

1 Estudiantes 0% p m
2 Plan de estudios 0% > N
3 Objetivos Educacionales 0% > m
4 Atributos Egreso 0% > m
5 Personal Académico 0% > m
6 Soporte institucional 0% p VALIDAR
7 Mejora Continua 100 % ~ m
7.1 Definicion y justificacian de los grupos de interés del programa educativo (/] #
7.2 Proceso de mejora /] P

8 Area disciplinar del programa educativo 0% > m

DESCRIPCION GEMERAL

Figura 14. Indicativo de que las evidencias han sido validadas
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Descripcién General Gufa de Autoevaluacién

Guia de Autoevaluacién

Evidencias Estado
Validadas Validacién

%o

1 Estudiantes 0% > m
2 Plan de estudios 0% > m
3 Objetivos Educacionales 0% > m
4 Atributos Egreso 0% > m
5 Personal Académico 0% > m
6.1 Infraestructura y equipamiento (] Vs

6.2 Liderazgo institucional (/] P

W

7 Mejora Continua 100 %

8 Area disciplinar del programa educativo 0% >

6.3 Recursos financieros Q ya

Figura 14. lIcono de categoria / criterio con evidencias validadas

Cuando un Indicador no tiene cargada la argumentacion correspondiente, el botdn de una flecha

+
hacia abajo . aparece de manera deshabilitado (color azul un poco mas claro/difuminado).

Previo a realizar la validacion del criterio — categoria, debe de asegurarse que todas las
argumentaciones han sido cargadas, los botones de una fecha hacia abajo deben de aparecer de un color

3
azul fuerte (habilitado) .

Una vez que se hayan contestado y validado todas las subcategorias, asi como subido las
argumentaciones se debe hacer clic en el botén “Validar”, como se aprecia en la figura 15.a, entonces el
sistema solicita una confirmacidn de validacién, que de ser correcta despliega un mensaje mencionando que
la categoria ha sido validada correctamente como se aprecia en la figura 15.b.
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Descripcién Genaral

Guia de Autoevaluacion

DESCRIPCION GENERAL

Figura 15.a Botdn de validar

AUTOEVALUACION

VALIDAR

VALIDAR

VALIDAR

VALIDAR

VALIDAR

VALIDAR

modificada.

INFORMACION

La categoria ha sido validads cormectamente.

iEstd seguro de validar la categoria?, Una vez realizada esta accion la categonia no podrd ser

Figura 15.b Mensaje de categoria validada
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Al validar una categoria el porcentaje de la columna “Evidencias Validadas” estara en 100% y el botén

“VALIDAR” ya no se visualiza como se aprecia en la figura 16, en lugar del botdn aparece un icono en forma de

checkbox con una palomita el cual no cuenta con ninguna funcionalidad como se muestra en la figura 17. Una

categoria una vez validada no se puede volver a validar.

Soporte institucional

7.1 Definicidn y justificacion de los grupos de interés del programa educativo

7.2 Proceso de mejora

Figura 17. Categoria validada

Si hace falta por calificar, evaluar, validar una categoria o la argumentacion de un indicador, el sistema despliega un

mensaje de error al validar la categoria como se muestra en la figura 17.

ERROR

Cecurrid un problema al intentar validar la categoria

VER DETALLE

Ocurnié un error al Validar la Categoria: La evidencia de la Pregunta 1.1 4 no puede estar
vacia.

CERRAR

ERROR

Ocurrié un problema al intentar validar la categoria

VER DETALLE

Ocurrié un error al Validar la Categorfa: La evidencia de la Pregunta 1.1.1 no se encuentra
Validada

CERRAR
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ERROR

Oourrid un problema al intentar validar la categoria

VER DETALLE

Oeurrié un error al Validar la Categoria: Mo se ha contestado El INDICADOR dela
Subcategoria 7.2

CERRAR

ERROR

Ocurrid un problema al intentar validar la categoria

Ocurrié un error al Validar la Categoria: No se han ingresade el archive de Argumentos
para la Subcategoria 6.2

CERRAR

Figura 17. Mensajes de validacion para preguntas sin responder o validar
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Una vez que se han validado todas las categorias de la autoevaluacidn, sera necesario dar clic en el botén de
“FINALIZAR”, con esto habra terminado el proceso de llenado de autoevaluacidn, como se muestra en la figura 17.b.

Descripcion General

Guia de Aut:

Figura 17.b Categorias - Criterios validados

AUTOEVALUACION

£ Estd seguro de finalizar la autoevaluacién?, una vez finalizada la autoevaluacién no podrd ser
modificada.

Em

INFORMACION

La autoevaluacion se ha completado con éxito

CERRAR
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Correo de Confirmacion:

Posterior a recibir la confirmacién de que se ha grabado la autoevaluacién, debera de llegar un correo con la siguiente
estructura al encargado del proceso, el cual no deberd de responder dado que la direcciéon no esta habilitada para
recibir correos.

CACEI - [4] Autoevaluacion Finalizada 199-99-98R

Estimad@ Nombre del responsable del programa educativo

Usted ha finalizado la autoevaluacion

Programa Educativo Evaluado:
Nombre del programa educativo

Institucion Autoevaluada
Nombre de la Institucidn

Responsable del Programa Educativo:
Nombre del responsable del programa educativo

Fecha de Finalizacién de Autoevaluacién:
05/01/2024 09:16:54 a. m

Adjunto al correo le llegara una copia de su autoevaluacion.

IMPORTANTE:

Este comreo es informative, favor no responder a esta direccion de correo, ya que no se encuentra habilitada para recibir mensajes
N A A =
('w
Conselo de Acreditaci 2 Ensedanza
de la Ingeni c

1archivo adjunto- Analizado por Gmail O

&3 199-99-05A_Repo... '
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Consultar Autoevaluacion y Programa Educativo

Objetivo

Permite al usuario poder realizar la consulta de las autoevaluaciones de los programas educativos una vez que han
finalizado.

Instrucciones opcién #1:

En el menu principal después de haber iniciado sesién con el usuario y contrasefia que le fue
enviado cuando se realizé la validacion del pago, hacer clic en el menu “Programas Educativos” y clic en la
opcién “Consultar Programa en Proceso” como se muestra en la figura 18.

Bienvenido Gabriel
Calzada

SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

n Programas Educativos~ - - - - ] -

| Consultar Progmmas an Procaso

CERRAR SESION

Figura 18. Submenu para consultar Autoevaluaciones

El sistema redirige a una pantalla de consultar programas educativos, en la cual puede realizar
busqueda por 6 diferentes filtros (se sugiere solo capturar el nimero de control), puede realizar el filtrado
que se desee o bien dar clic en el botdn de “BUSCAR” como se muestra en la figura 19.

Consultar Programas Educativos en Proceso de Acreditacion

Filtros >

Institucién Programa Educativo Evaluade Nimero de Control
-Seleccione una Institucion- N -Seleccione un Programa- w
Campus Etapa del Proceso
-Seleccione un Campus- w -Seleccione una Etapa- ~
Facultad
-Seleccione una Facultad- v

Figura 19. Filtros para consultar los programas educativos
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Se desplegara la lista de los resultados de los programas educativos encontradas en el sistema,
limitado a 20 registros en la pantalla por pagina de resultados como se aprecia en la figura 20.

La Etapa del programa educativo puede variar, depende del momento en que se realice la
consulta del programa educativo.

Consultar Programas Educativos en Proceso de Acreditacion

Nimerode | Nombre Programa Area de Fecha Inicio Etapa/Resultado
Control Educativo Ingenieria Evaluacién Acreditacidn Detalle

280-01-92C Ingenieria en Sistemas Ingenieria en Consejo de Acreditacidn de la 15/01/2024 En Evaluacién
Computacionales Computacion Ensefianza de |a Ingenieria A.C.

Consultar Programas Educativos en Proceso de Acreditacion

a

Nimero de Nombre Programa Area de Fecha Inicio Etapa/Resultado
Control Educativo Ingenieria Evaluacion Acreditacion Detalle

170-90-14A Ingenieria Topografica Ciencias de la Universidad En Planeacidn Visita

Geodésica Tierra Veracruzana
’ - ’

Figura 20. Resultados de programas educativos
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Instrucciones opcion #2:

En el menu principal después de haber iniciado sesién con el usuario y contrasefia que le fue
enviado cuando se realizé la validacion del pago, hacer clic en el menu “Acreditaciones”, posteriormente

seleccionar “Autoevaluaciones”” y finalmente clic en la opcién “Consultar Autoevaluacién” como se muestra
en la figura 21.

1 1,0
Bienvenido Gabriel
® . . . . Calzada
Consejo de Acracitacia ds la Ensefanza SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion
de la Ingenseria, A.C. CERRAR SESIGN
n Solicitudes~ Programas Educativos~ Evaluadores~ nstituciones - Acreditaciones~ Mejora Continua - Administracion Sistema ~

Autoevaluaciones Consultar AutoEvaluacién

Figura 21. Submenu para consultar Autoevaluaciones

El sistema redirige a una pantalla de consulta de autoevaluaciones. En la cual puede realizar
busqueda por 3 diferentes filtros, nombre del programa educativo, nimero de control o Institucién, puede
realizar el filtrado que se desee o bien dar clic en el botdn de “BUSCAR” como se muestra en la figura 22.

Consultar Autoevaluaciones

Nombre Programa Educativo Nimero de Control

Institucion

-Seleccione una institucion-

Figura 22. Botdn buscar Autoevaluaciones

Se desplegara la lista de los resultados de los programas educativos encontradas en el sistema,
limitado a 20 registros en la pantalla por pagina de resultados como se aprecia en la figura 23.
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Si solo desea descargar el reporte generado como resultado final de la auto-evaluacién debera de
dar click en el botén que aparece en la columna de Reporte Auto Evaluacidon, como se muestra en la figura
23.

Consultar Autoevaluaciones

Programa Nimero de Evidencias Fecha Inicio | Fecha Limite Reporte Auto
Educativo Control Institucion Validadas % de Llenado de Llenado Vencimiento | Detalle Llenar Ewvaluacion
Ingenieria en JGCH-PRUEBADL Universidad 28/11/2016 Faltan 10 .

Software Politécnica de Meses

Durango

Consultar Autoevaluaciones

"-€

Fecha
Programa Niamero Evidencias Fecha Inicio | Limite de Reporte Auto
Educativo de Control Validadas % | de Llenado | Llenado Evaluacién
Ingenieria en 280-01-32C Consejo de 100% 19/01/2024 19/01/2025 Finalizada
Sistemas Acreditacion de la 10:26
Computacionales Ensefianza de la
Ingenieria A.C.

280-01-92C_Reporte_Autoevaluacion.pdf
X

Se abrira en Ts...

Se encontrd el archivo para descargar, la de: Mostrar todas las descargas

CERRAR

Figura 23. Resultados de programas educativos
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Detalle de Autoevaluacion y Programa Educativo

Objetivo

Permite al usuario visualizar el detalle de las autoevaluaciones de los programas educativos una vez que han
finalizado o registrado previamente.

Instrucciones

De la tabla de resultados, generada en las figuras 20 y 23, seleccionar el programa educativo a
revisar y hacer clic en el botén “Detalle” como se aprecia en la figura 24.

Consultar Programas Educativos en Proceso de Acreditacion

Nimerode | Nombre Programa Area de Fecha Inicio
Control Educativo Ingenieria Evaluacién

280-01-92C Ingenieria en Sistemas Ingenieria en Consejo de Acreditacidn de la 15/01/2024 En Evaluacién
Computacionales Computacidn Ensefianza de la Ingenieria A.C.

Etapa/Resultado
Acreditacién

Figura 24. Boton detalle de programas educativos

El detalle tiene la informacién que fue captura en la solicitud del registro del programa educativo,
en esta ventana no se puede realizar una edicién de los campos, Unicamente los archivos se encuentran en
formato descargable; de igual forma tiene los botones de navegacion entre pestafias como se puede apreciar
en la figura 25. Existe un botén “Volver a la consulta” que tiene como funcionalidad poder regresar a la
ventana de la consulta de programas educativos.
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Ver Detalle Programa Educativo Evaluado

Ftapas del Frceso Frograma Educativo Direcciones Estadisticos Responsables Visitas

Por Evaluar
Fecha Inicio Etapa Fecha Fin Etapa
19/01/2024 10:21:30 a. m. 19/01/2024 10:26:17 a. m.

Carta Solicitud Acreditacion

:
-

2326_280-01-92C_PROGRAMA_EDUCATIVO_CARTA_SOLICITUD.pdf 1]

Objetivos del Programa

:
-

2326_280-01-92C_PROGRAMA_EDUCATIVO_OBJETIVOS.pdf 1]

Perfil del Egresado

:
:

2326_280-01-92C_PROGRAMA_EDUCATIVO_PERFIL_EGRESADO. pdf [+]

Ambito Cubrir Egresados

:
-

2326_280-01-92C_PROGRAMA_EDUCATIVO_AMBITO. pdf D

Documento Registro Oficial

:
-

2326_280-01-92C_PROGRAMA_EDUCATIVO_REGISTRO_OFICIAL. pdf D

Objetivos Educacionales del Programa Educativo

:
-

2326_2E0-01-92C_PROGRAMA_EDUCATVO_OBJETVOS_EDUCACIONALES.rar Di

Atributos de Egreso del Programa Educativo

2326 2B0-01-92C_PROGRAMA_EDUCATIVO_ATRIBUTOS EGRESO.rar DESCARGAR
. s
Autoevaluacion
Fecha Inicio Etapa Fecha Fin Etapa
19/01/2024 10:26:17 a. m. 19/01/2025 10:26:17a. m.

Reporte De La Autoevaluacion

2B0-01-92C_Reporte_Autcevaluacion.pdf DESCARGAR P

VER LA AUTDEVALUACION

Figura 25 Detalle de programas educativos

Para ver el detalle de la Autoevaluacion, debera de dar clic en botén “VER LA AUTOEVALUACION”,
si solo desea descargar el reporte generado como resultado final de la auto-evaluacién debera de dar click
en el botdn <<DESCARGAR>> del apartado Reporte de la auto-evaluacidn, como se muestra en la figura 25.
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Si se ha seleccionado el botdn de “VER LA AUTOEVALUACION”, se redireccionara a la pantalla del
sistema en la cual se podra ver a modo consulta lo capturado en la autoevaluacién, véase figura 26.

IM

La pestafia de “informacién General” mostrard datos generales de la autoevaluacion y programa educativo,
en la pestafia de “Autoevaluacién” se visualizara la informacién de la autoevaluacién en modo consulta,
véase figura 27.

Detalle de la Autoevaluacién
|

Informacuén General Autoevaluacién

Nombre del Programa Ingenieria en Sistemas Computacionales

Educativo

Nimero de Control 280-01-82C

Institucion Consejo de Acreditacidn de la Enseflanza de la Ingenieria A.C.
Campus

Unidad Académica

Fecha de Inicio Fecha Finalizacién Fecha Limite
18/01/2024 07/02/2024 15/01/2025
REGRESAR A LA CONSULTA

Figura 26. Datos generales de la autoevaluacion

I Pl  Autoevaluacidn

Guia de Autoevaluacién
Evidencias Estado

Validadas Validacidn
9%

1 Estudiantes 100 % > u
2 Plan de estudios 100 % > u
3 Objetivos Educacionales 100 % > u
4 Atributos Egreso w |> | B3
3 Personal Académico 100 % > u
6 Soporte institucional 100 % > u
T Mejora Continua 100 % > u
8 Area disciplinar del programa educativo 100 % > u

INFORMACION GENERAL
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28.

Infermacién General ""” toevaluacidn

Figura 27. Detalle de autoevaluacion

Para entrar al detalle es necesario dar clic en el simbolo de mayor que, como se muestra en la
figura 27, esto nos mostrara el detalle de la autoevaluacidn en modo consulta como se muestra en la figura

Guia de Autoevaluacion

1.

File Ref: HTSIGA002-CACEI.docx

1

Estudiantes

Admision

Revalidacidn, equivalencia y reconocimiento de otros estudios
Privacidad de los datos del estudiante
Integridad Académica

Trayectoria Escolar

Asesoriay tutoria

Titulacidn

Comportamientos apropiados

Plan de estudios

Objetivos Educacionales
Atributos Egreso

Personal Académico

Evidencias
Validadas

%

100 %

100 %

100 %

100 %

Estado
Validacidn

feNeN-d-H-H-H-N-H-N-Q-]-

Podra navegar por las categorias y descargar las evidencias que fueron cargadas en el llenado de
la autoevaluacion.
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Autoevaluacion

Infermacidn General

Guia de Autoevaluacién
Evidencias Estado

Validadas Validacion
9%

1 Estudiantes 100 % > u
2 Plan de estudios 100 % > u
3 Objetivos Educacionales 100 % > u
4 Atributos Egreso 100 % > u
5 Personal Académico 100 % > u
6 Soporte institucional 100 % > u
T Mejora Continua 100 % > u
8 Area disciplinar del programa educativo 100 % > u

INFORMACION GENERAL

Figura 28. Boton Detalle de autoevaluacion.

Para descargar las evidencias de una categoria, es necesario dar clic en el botén azul con una
flecha, como se muestra en la figura 28, esto nos mostrara la siguiente pantalla, como se muestra en la
figura 29.a.

NOTA: La pantalla se volvera de un color obscuro y de manera emergente (al fondo) aparecera
un mensaje informativo en el cual se notifica que se va a iniciar el comprimido de los archivos, favor de
esperar, este proceso tardara alrededor de 60 segundos.

El mensaje informativo desaparecerd, pero continuard la ventana de manera obscura y con una
barra azul al centro, como se muestra en la figura 29.b.
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Figura 29.a Inicio de descarga de evidencias de la autoevaluacion.

Figura 29.b Inicio de descarga de evidencias de la autoevaluacion.

Al terminar el proceso de compresion de los archivos se mostrard otro mensaje en el cual se
indica el tamafio del archivo a descargar, como se muestra en la figura 29.c.
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Se generd un archivo de 523 ME, la descarga comenzara en breve

Figura 29.c Tamafio del archivo a descargar.

Al presionar el botdn de <<CERRAR>> iniciara la descarga del archivo, como se muestra en la

figura 29.d.

190-60-38R_EvidenciasCategoria_l.zip

S
Tiempo restante desconocido — 27.2 MB (626 KB/seg.)

| Mostrar todas las descargas

Abriendo EvidenciasCategoria_l.zip

Ha elegido abrir:
=8 EvidenciasCategoria_l.zip

que es: Archivo WIinRAR ZIP (22 bytes)
de: http://www.caceisystem.org.mx797

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con | WinRAR archiver (predeterminada)

(@:Guardar archivo

O Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Aceptar I l Cancelar l

Figura 29.d Descarga de evidencias de la autoevaluacion.

NOTA:

- Durante el tiempo de la descarga, la plataforma no estara disponible para realizar otra accion en ella.

- Dependiendo del tamafio y de la conexion a internet sera el tiempo de la descarga.

Para 400 MB aproximadamente se tardara 10 minutos, para 500 MB aproximadamente se tardard 12.5

minutos, cada 100 MB son aproximadamente 2.5 minutos.
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Problemas comunes durante el llenado de la auto-evaluacion.
|
Objetivo.

El usuario conozca que problemas puede encontrar al llenar la auto-evaluacidon y la manera en la cual debera de
solucionarlos.

Problemas para acceder al sitio web.

Cuando el usuario intenta acceder al sitio web ya sea a través del Portal Web del CACEI, o a través de la liga que se le
envia para acceder a la plataforma tecnoldgica, aparece el siguiente mensaje de error que se muestra en la figura 30.

X www.caceisystem.orgmx X \ [ CACE x 1 § Hootsuite X

&« X | ® www.caceisystem.org.mx ¥

No se puede acceder a este sitio web

www.caceisystem.org.mx ha tardado demasiado tiempo en responder

el cortafuegos

Figura 30. Mensaje de error en el acceso al sitio web.

Este problema se debe a que las Areas de las TIC de las IES, por razones de seguridad, bloquean los accesos a través
del puerto 797.

La solucion es solicitar al Area de las TIC que desbloque el acceso a través de dicho puerto, una vez desbloqueado, el
problema desaparece.
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Problemas con la url:

Correcto:
Revisar que la direccion que le aparece en el navegador sea la correcta, al momento de iniciar
cualquier actividad con el SIGA, es conveniente que capture directamente en el navegador la url
del sistema: https://www.caceisystem.org.mx,como se muestra en la figura 31.
& O E] 52 https:/ w.caceisystem.org.mx/Account/Login *

SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

Iniciar sesion

Figura 31. Navegador con url correcta.

Incorrecto:

Revisar que la direccion que le aparece en el navegador como se muestra en la figura 32, no
tenga algo parecido a lo siguiente, si es asi, debe de verificar la url:

https://www.caceisystem.org.mx:(X(1)S(pfkhokular2njcyixdu2ubyv))/? AspxAutoDetectCookieSupport=1

‘ % | |  Pagina principal - SIGA x | +

~.
]

=3}
A
=]

ww.caceisystem.org.mx:797/(X(1)S(pfkhokular2njcyixdu2ubyv))/? AspxAutoDetectCookieSupport=1 80% <

% . INICIAR SESION

Gonseo de credacion do o Bnsafanza SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

de la Ingenieria, A.C.

Figura 32. Navegador con url incorrecta.

En caso de que tenga el segundo caso, sera necesario:

Desconectarse de la Plataforma.

Cerrar completamente el navegador.

Eliminar cookies.

Abrir de nuevo el navegador, pero capture directamente la URL de la plataforma
Importante no use sus marcadores o favoritos, debe de escribir la url:
https://www.caceisystem.org.mx

5. Intentar de nuevo la conexion y realizar el proceso deseado.

el
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Problemas para guardar informacion.
Esta seccion responde a los siguientes cuestionamientos:

a) Cadaindicador que terminé de capturar y de subir evidencias, no me valida la plataforma...

b) El sistema estd guardando los cambios en las casillas de verificacidn seleccionadas y el texto
capturado directamente en la seccién de argumentos, sin embargo, los archivos que estoy subiendo no
los estd guardando...

c) Al subir un archivo de evidencia, aparece una barra de espera en azul y la barra de progreso en verde
comienza a llenarse hasta llegar al 100%, sin embargo, justo en ese momento la pantalla se pone gris y
me regresa a la anterior, sin que haya archivos cargados.

Cuando la plataforma se comporta de manera extraiia a lo habitual, lo primero es revisar la url de la conexién,
ya que las cookies de su navegador son las responsables de este comportamiento raro en la plataforma.

Solucion:

1. Verificar que la url no contiene caracteres extrafios:

www.caceisystem.org.mx:797/(X(1)S(hgs4tsvdwrrdz2wpmavf2rov))/P

En este caso simbolos como (X(1)S(hqs4tsvdwrrdz2wpmavf2rOv))
2. Siaparece algo similar a lo anterior, sera necesario realizar los siguientes pasos:
a. Desconectarse de la Plataforma.
b. Cerrar completamente el navegador.
c. Eliminar cookies.
d. Abrir de nuevo el navegador, pero capture directamente la URL de la plataforma.

e. Importante: no use sus marcadores o favoritos, debe de escribir la url:
http://www.caceisystem.org.mx:797

f. Intentar de nuevo la conexion.
g. Verificar la url.

h. Realizar el proceso deseado.
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Problemas para conectase a la plataforma.

Cuando se intenta acceder a la plataforma y se muestra el mensaje como se muestra en la figura
33, es necesario que verifique su usuario y contrasefia.

Iniciar sesion

- w -
* Intento de inicio de sesion
Frm
no valido.

gabriel.calzada@gmail.com

INICIAR SESION

Figura 33. Error al iniciar sesion

Deberd buscar en sus correos recibidos, el enviado por CACEI cuando se realizé el proceso de validacion de
pago.

CACEI - [3] Validacion de pago de programa educativo 190-

Si la fue asignado al programa educativo como encargado del proceso de acreditacidn posterior a la
validacién de pago, debe de buscar el correo:

CACEI - [3.1] Confirmacion de Cambio de Responsables de un Programa Educativo

Si es evaluador debe de buscar el correo:

CACEI [PD.EVA 2] - Confirmacion de Registro al Padron de Evaluadores
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Preguntas Frecuentes

éEs posible abrir un indicador en particular para reemplazar una evidencia que ha sido validada?

No se puede reabrir un indicador que ya fue validado, pero si por algin motivo requiere modificar dicha
evidencia, el proceso a seguir es:

1.- Debera de finalizar el llenado de la auto-evaluacion.

2.- Posterior a recibir el correo de que la auto-evaluacién ha sido finalizada (CACEI - [4] Autoevaluacién
Finalizada), sera necesario que mande un correo electrénico al Director Académico y al Jefe de Acreditacion
con copia al Director Técnico, indicado el motivo por el cual desea sea re-abrir su auto-evaluacidn.

3.- Al recibir la notificacion de que se ha reabierto su autoevaluacién, podra reemplazar todas las evidencias
necesarias seglin sea conveniente, pero sera necesario que vuelva a validar todas y cada una de la evidencias
nuevamente.

4.- Volver a finalizar la auto-evaluacion.

¢Cudnto tiempo se almacena la informacidn de la autoevaluacion?

Las evidencias que son cargadas durante el proceso de autoevaluacidén, son resguardadas seis meses
posterior al proceso de acreditacion (Dictamen), al terminar dicho tiempo es eliminada de los servidores del
CACEL.

Es responsabilidad de la Institucidén tener un resguardo de la informacion cargada en la plataforma del SIGA.

éPor qué no aparece el nombre del archivo original una vez que se ha cargado en la plataforma?
Almomento de que se carga un archivo en la plataforma, de manera automatica se cambia el nombre original
por uno estandar, lo anterior se debe a que en ocasiones los nombres de los archivos son demasiado largos
o con caracteres especiales, ejemplo:

Posible nombre original: 1.2.1 evidencia completa _formatos de archivos escaneados del sistema de gestion
de la calidad.rar, se cambia a algo similar a:

“1.2.1.a_AUTOEVALUACION_RESPUESTA_ARCHIVO.rar” 0 “1.2._AUTOEVALUACION_EVIDENCIA.rar".
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