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Introduccion

Este manual tiene como objetivo instruir al usuario acerca de las funcionalidades que ofrece el Sistema Integral para la
Gestidn de la Acreditacion del CACEI por sus siglas SIGA y la manera en que puede interactuar con él.

Para una mejor navegacion y comodidad del usuario, se encuentra dividido en secciones donde se presenta cada
funcionalidad con sus respectivas caracteristicas y cada una de las acciones que se pueden realizar.

Ademas, encontrard informacién acerca de las caracteristicas del Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacidn
del CACEIl y del funcionamiento de sus controles.
]
General
1. Direccidn web de la plataforma: http:/ /www.caceisystem.org.mx:797/

Si por alguna razén no puede ingresar a la url de la plataforma, se le sugiere que se acerque al personal de
informatica de su IES, dado que pueden tener bloqueado el puerto 797 y es necesario sea desbloqueado.

2. Instrucciones generales de operacion:

e Elsistema opera para cualquier usuario con conexion via web.
e Los campos identificados con un asterisco * son obligatorios.

3. Requerimientos minimos para poder navegar en la plataforma.

Navegador web.
e Mozilla Firefox 45 o superior.
e Google Chrome 49 o superior.
e Internet Explorer 10 o superior.

Plugins y/o programas requeridos
e Adobe Acrobat Reader o cualquier lector de pdf equivalente.
e  Winrar, Winzip o cualquier compresor de archivos.

4. Recomendaciones:
a. Disponer de una buena conexién a Internet.
b. Tener toda la documentacidn necesaria identificada y lista para iniciar el llenado.

c. Procurar subir los archivos en los formatos admitidos .rar, zip segtin corresponda.

IMPORTANTE.

Favor de verificar la informacion, posterior al registro no podra ser modificado.

File Ref: HTSIGA006-CACEI.docx Introduccién  2/29

CACEI Manual de Usuario - Aclaracién sobre el Predictamen


http://www.caceisystem.org.mx:797/

C A |

Conses de Acraditacsdn da la Ensefanza
de la Ingenieda, AC

Indice

g Yo Yo [TTclel T o F PRt 2
Pantalla de BI@NVENIAG ....ueveiiiiiiiiieeeeee ettt e ettt e e e e et e e e e e s sestaaeeeeeesseesanees 4
Fa ol To Yo [T =T [ o [ ORN 5
IES - Subir documento de aclaraCion. .......ccccuveeiieiieeiiiiieeiee et e 7

CE — Consultar, descargar documentos y finalizar aclaracion por parte del Comité Evaluador.13

Problemas comunes durante €l ProCeSO. ......cc.ueeeeeviiieeiiiieeeceee et 26

File Ref: HTSIGA006-CACEI.docx Introduccién  3/29
CACEI Manual de Usuario - Aclaracién sobre el Predictamen



C%

L]

Conse de Acredilacidn de la Enseflanza
di L Ingrnisgerin, 8,C

Pantalla de Bienvenida

Objetivo.
El usuario ingrese y conozca la pantalla principal.

Instrucciones

Al ingresar a la liga de la plataforma web se le presentara una pantalla de bienvenida, en la cual se encontrara con 2
botones en la barra del mend, uno que lo dirige al inicio y estd actualmente activo y el segundo es el submenu

solicitudes, en la parte superior derecha encontrara el botdn para inicio de sesidn si es que ya habia sido registrado
anteriormente. Véase figura 1.

(w AR A
" INICIAR SESION

Consefo do Acrediaci do a Ensofanza SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

de la ingenieria, A.C

Bienvenido
al Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacién

H :
@ g | o - cacei.org.mx

i .
CACEl @CACEI2 CACElI CACEI difusion@cacerorg.mx

Figura 1. Pantalla principal
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Inicio de sesion

Objetivo.

El usuario se autentifique dentro del sistema.

Instrucciones

Al dar clic en el botdn de iniciar sesion, se le presentara la pantalla para el inicio de sesidn. Véase la figura 2 y figura 3.

Crive
" INICIAR SESION

Consejo de Acredtacién do a Ensenanza SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

de la Ingenieria, A.C

Bienvenido

al Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacién
[j g m cacei.org.mx

difusion@cacei.org.mx

CACEl @CACEI2 CACEI CACEI

Figura 2. Botén de Iniciar sesion.

C ~
%u SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

Consein de Acreditaciin de la Enssfisnza
13 Ingenieria, A.C

Iniciar sesién

INICIAR SESION

Ir a la pagina de Inicio

Figura 3. Inicio de sesion.

Para autenticarse en el sistema ingrese los datos requeridos: nombre de usuario y contrasefia proporcionados por el
CACEI via correo electrdnico.
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Después de ingresar el nombre de usuario y contrasefia, presionar el botén “INICIAR SESION”, el sistema
redirigird a la pantalla con las opciones habilitadas de acuerdo a los permisos que tiene cada usuario. Si desea
regresar a la pantalla principal hacer clic sobre el enlace “Ir a la pagina de inicio” (vease Figura 3).

Si se intenta iniciar sesidn sin ingresar los datos requeridos, se despliega un mensaje de error debajo de los

campos requeridos como se muestra en la figura 4.

Iniciar sesion
suarno

El campo Correo electrdnico es obligatorio.

Contraseiia

El campo Contrasefia es obligatorio.

INICIAR SESION

Ir a la pagina de Inicio

Figura 4. Datos requeridos en inicio de sesion.

Si el usuario y/o contrasefia no son correctos, entonces se despliega un mensaje indicando al usuario

que el inicio de sesién no es valido (figura 5).

Iniciar sesion

* Intento de inicio de sesion
no valido.

usuaric@usuario.com

INICIAR SESION

Ir a la pagina de Inicio

Figura 5. Inicio de sesion no valido.

Al ingresar a la plataforma, si su usuario tiene més de un perfil, le aparecera una ventana para
seleccionar el perfil con el cual se desea conectar, para este caso deberd seleccionar el perfil de
[PROGRAMA_EDUCATIVO_RESPONSABLE], como se muestra en la Figura 5.1. Posteriomente dar click en el

botén <<ACEPTAR>>.

Seleccionar perfil

;Con que perfil desea ingresar?

‘ -Seleccione Perfil- :I

-Seleccione Perfil-

PROGRAMA_EDUCATIVO_RESPONSABLE

EVALUADOR

TANLCELAR

Figura 5.1. Seleccion de perfil para acceso.
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IES - Subir documento de aclaracion.

N
Objetivo

Permite al encargado de proceso subir el documento de aclaracién correspondiente una vez que se ha recibido un
correo con asunto CACE/ [6.1] - Se ha completado la Evaluacion del Programa Educativo ###-##-##.
En dicho correo se informa:
a) Sila evaluacidn del programa educativo tuvo indicadores calificados con NA o AP, por lo cual requiere que la
IES pueda emitir aclaraciones fundamentadas sobre las observaciones incluidas en el documento a
descargar.
b) Fecha a partir de la cual puede subir el documento de aclaracién.
c) Fecha limite para subir el documento de aclaracion.
d) Tienen siete dias naturales para subir el documento de aclaracién correspondiente, pasado dicha fecha la
plataforma no le permitird subir ningin documento.
e) Enla plataforma podra descargar el formato para realizar la aclaracion correspondiente.

Instrucciones
Una vez que se ha recibido un correo 6.1 en su bandeja de entrada, como se muestra en la figura 6.

CACEI [6.1] - Se ha completado la Evaluacion del Programa Educativo GASI - Pruebas x

manuel.montero@cacei.org.mx
para programamail5679, programamail5678, programamail5681, programamail5680, programamail5682, ponchomendoza, mi, linkwez ~

Estimado{a)
Universidad ae wuacaigjara

Namero de Control: 190-70-33A
Programa Educativo: Licenciatura en Ingenieria Mecatrénica
Institucion: Universidad de Guadalajara

Campus:

Facultad: Centrec Universitario de los Lagos

Se ha concluido con la evaluacion del programa educativo, se ha identificado que su evaluacién tiene calificaciones NA, a partir del 31/marzo/2022 18:16 tiene 7 dias para aclarar los indicadores.
Entrar al sistema SIGA para descargar y subir el documento de aclaracién correspondiente.

IMPORTANTE:
En nuestro portal web, meni Recursos -> Documentos de Interés > Manual del Sistema SIGA podra encontrar el manual para el llenado del Documento de aclaracién sobre el Predictamen {Debido Proceso).

Este correo es informativo, favor no responder a esta direccién de correo, ya que no se encuentra habilitada para recibir mensajes.

Figura 6. Correo 6.1

En el menu principal, hacer clic en la opcidn “Acreditaciones”, posteriormente hacer clic en la opcién de
“Evaluaciones” y por ultimo clic en “Aclaracion Evaluacion”, tal como se aprecia en la figura 7.

-
C% Bienvenido User Pruebas

Conse » Enserianza SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion JGEH | CeRRAR sEitN

Consej
genioria, A.C.

Acreditaciones -

ACIaraCion de EVaanCion Evaluaciones Ar_laradﬁnEvaluar_lﬁn .
.
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Figura 7. Submenu para subir documento de aclaracion

El sistema redirige a una pantalla en la cual deberd de capturar el nimero de control del
programa educativo, como se muestra en la figura 8.

Aclaracion de Evaluacion

*Midmero de Control: 200-40-07A m

Figura 8. Buscar numero de control

En caso de que no se capture el nimero de control correctamente aparecera el mensaje que se
muestra en la figura 9.

ERROR

Ocurrid un error inesperado

Mo se encontrd el Programa Educative con ndmero de control 210-60-04

CERRAR

Figura 9. Mensaje de error al ingresar un niamero de control no existente.

En caso de que se desee entrar antes de la fecha definida en el correo 6.1, se mostrara un mensaje
informativo como se muestra en la figura 10

INFORMACION

Se podrd acceder a partir del 09/marzo,/2022 16:36.

CERRAR

Figura 10. Mensaje informativo, acceso atn no disponible
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Una vez que la fecha y el numero de control son correcto se mostrard la siguiente pantalla como se
muestra en la figura 11.

Aclaracion de Evaluacion

Datos Programa Educativo

Nimero Control 150-70-41A

Institucidn Universidad Tecnoldgica del Morte de Guanajuate
Campus

Facultad

Programa Educativo Ingenieria en Mecatrdnica

Documentos de Evaluacidn

Guia Proceso Aclaracién Evaluacién m

Reporte de Fortalezas

Documento de Aclaracion

Fecha Inicio Enviar Aclaracion 31/marzo/2022 09:14
Fecha Limite Enviar Aclaracion 08/abril/2022 09:14
Documento Aclaracion Evaluacion SELECCIONAR
FINALIZAR ACLARACION

Figura 11. Datos generales del programa educativo al que se le subira documento de aclaracion.

La primera seccidon (Datos de Programa Educativo) corresponde a informacién general del
programa educativo e Institucion.

La segunda seccién (Documentos Evaluacidn) encontrard dos descargables los cuales
corresponden a:

1. Guia del proceso de aclaracion de la evaluacién, el cual debe de ser llenado y subido a la
plataforma por parte del encargado de proceso de la IES.

2. Reporte de Fortalezas, en el cual aparecen los indicadores que han sido calificados como NA
o AP por parte del Comité Evaluador y que requieren que la IES pueda emitir aclaraciones
fundamentadas sobre las observaciones incluidas en el documento.
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Si se presiona el botén de <<DESCARGAR>> de manera automatica se descargard el archivo
seleccionado como se muestra en la figura 12.

% 200-40-07A_FORTALEZAS DEBILIDADES.FDF
Descarga finalizada .

INFORMACION

S dﬂcdrﬁarr ) dﬁcdrﬁd e _

Figura 12. Descarga de archivo.

En la tercera seccidon (Documento de Aclaracidn), encontrara las fechas entre las cuales podra
subir el documento de aclaracidon correspondiente, si se pasa de la fecha limite el sistema YA NO LE
PERMITIRA subir ningin documento y aparecerda un mensaje como se muestra en la figura 13 (se tiene
siete dias naturales para subir el documento de aclaracién correspondiente (No se haran prorrogas bajo
ninguna circunstancia)).

El tiempo limite para enviar el documenta de aclaracidn fue 08/March/2022 16:36.

CERRAR

Figura 13 Fecha limite sobrepasada.

Para poder subir el documento de aclaracidn es necesario hacerlo antes de la fecha limite, para
lo cual deberd de dar click sobre el botén de  <<SELECCIONAR>>,

Documento Aclaracion Evaluacidn SELECCIOMNAR

El sistema nos mostrara una ventana para poder elegir el archivo en formato comprimido, para
esto, daremos clic en el botdon Abrir. Una vez que ha sido cargado el archivo, la plataforma mandara el
siguiente mensaje informativo como se muestra en la figura 14.

Se ha cargado el archive para la aclaracion de evaluacidn.

CERRAR

Figura 14 Archivo de aclaracién cargado en la plataforma

Cambiara el texto de la caja de seleccién a algo similar a:
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Documento_Aclaracion IES 200-40-0TA rar SELECCIONAR

En este momento es cuando se puede validar la informacion cargada mediante el botén de
<>DESCARGAR>>, si se identifica que la informacion aclaratoria no es la correcta, debera de repetir los
pasos previamente explicados.

Documento_Aclaracion_|ES_200-40-07Arar
= -

Descarga finalizada

Figura 15. Descarga de archivo

La ultima parte de esta seccién corresponde a finalizar la aclaracidn, si ya se tiene la certeza de
que el documento a enviar es el correcto deberd de dar click sobre el botéon de <<FINALIZAR
ACLARACION>>, el sistema la solicitara doble confirmacion para tal accién como se muestra en la figura
16.

INFORMACION

Seencontrd el archivo para descargar, la descarga empezard en breve...

IMPORTANTE: Una vez enviado ya no se podra modificar.

Aclaracion de Evaluacién

Se procederd a enviar 2l documento agregadao para aclaracidn de la evaluacion, ;Desea
continuar?

Aclaracion de Evaluacion

Una vez enviado el documento, este no podrd ser modificado, ; Desea continuar?

Figura 16. Mensajes de confirmacion para finalizar la aclaracion.

Una vez finalizado se mostrard el mensaje informativo como se muestra en la figura 17 y le
llegara un correo electrénico con asunto CACE!l [6.2] - Se ha enviado documentacion adicional para el
Programa Educativo ###-##-##L, como se muestra en la figura 18.

INFORMACION

Se ha enviadao el decumento de aclaracion al comité evaluador

CERRAR

Figura 17. Mensaje informativo de aclaracion finalizada y enviada.

File Ref: HTSIGA006-CACEIdocx IES - Subir documento de aclaracion.  11/29
CACEI Manual de Usuario - Aclaracion sobre el Predictamen



C%

-]

Consegs de Acredilacdn da la Ensefanza
di L Ingrnisgerin, 8,C

CACEI [6.2] - Se ha enviado documentacion adicional para el Programa Educativo 190-70-41A Recibidos x

manuel.montero@cacei.org.mx
para personalmail513, personalmail718, personalmail234, programamail5727, ponchomendoza, mi, linkwez «

Se ha enviado un documento para realizar una aclaracion de evaluacion.

Namero de Control: 190-70-41A

Programa Educativo: Ingenieria en Mecatrénica

Institucion: Universidad Tecnolagica del Morte de Guanajuato
Campus:

Facultad:
Fecha Limite Finalizar Proceso por parte del Comité Evaluador: 15/abril/2022 09:14

Figura 18. Correo de confirmacion de aclaracion enviada por parte de la IES.

Una vez que ha sido finalizada la aclaraciéon de un programa educativo por parte de la IES:

1) El programa educativo ya no podra ser consultado y aparecera el mensaje informativo como se muestra
en la figura 19
¥a g2 ha enviado el documento de aclaracidn de evaluacion.

CERRAR

Figura 19. Aclaracién ya fue enviada.

2) Recibira un correo de confirmacidn, figura 18.
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CE — Consultar, descargar documentos y finalizar aclaracion
por parte del Comité Evaluador.

Objetivo

El Comité Evaluador pueda realizar la consulta y descarga del documento de aclaracion enviado por la IES,
asi como que el Coordinador pueda finalizar el proceso de aclaracion del pre dictamen.

Instrucciones

Si se ha recibido un correo 6.2 en su bandeja de entrada, como se muestra en la figura 18.

En el menu principal, hacer clic en la opcidén “Acreditaciones”, posteriormente hacer clic en la opcién de
“Evaluaciones” y por ultimo clic en “Aclaracién Evaluacién CE”, tal como se aprecia en la figura 20.
I

L]
Consajo de Acredilacitn de [a Ensedanza
de I Ingenieria, A.C,

SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

Hernindez

CERRAR SESION

Acreditaciones -

. \a Evaluaciones
Aclaracion de Evaluacion

Aclaracién Evaluacin CE
.

=l

Figura 20. Submenu para subir documento de aclaracion

El sistema redirige a una pantalla en la cual deberd de capturar el nimero de control del
programa educativo, como se muestra en la figura 21.

Aclaracion de Evaluacion

*Mimero de Control: 200-40-07A

Figura 21. Buscar numero de control

En caso de que no se capture el nimero de control correctamente aparecera el mensaje que se
muestra en la figura 22.

ERROR

Ocuirrid un error inesperado

Mo se encantrd el Programa Educativo con ndmero de control 210-60-04

CERRAR
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Figura 22. Mensaje de error al ingresar un namero de control no existente.
Si el nimero de control es correcto, se ha conectado como Coordinador y la IES respondid el proceso de aclaracion

(coreo [6.2]), se mostrara la siguiente pantalla como se muestra en la figura 23.

Datos Programa Educativo

Namera Control 210-80-08R

Institucian Instituto Tecnoldgico de Ciudad Madero
Campus

Facultad

Programa Educativo Ingenieria Quimica

Documentos Evaluacion

Guia Proceso Aclaracion Evaluacion DESCARGAR

Reporte de Fortalezas DESCARGAR

Documento Aclaracian IES DESCARGAR

Documento de Aclaracion

Fecha Inicio Enviar Aclaracion 29/junio/2022 10:04
Fecha Limite Enviar Aclaracion 14/juliey2022 10:04
* Resultado Proceso SIN RESULTADO EVALUACION w

Figura 23. Datos generales del programa educativo para revision del documento de aclaracion.

Si se conecta como evaluador 1 o 2, en la parte final encontrardn un mensaje informativo, solo
el Coordinador puede evaluar y finalizar el proceso de aclaraciéon por parte del Comité Evaluador.
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Documento de Aclaracion

Fecha Inicio Enviar Aclaracion 2juniof2022 10:04
Fecha Limite Enviar Aclaracion 14/julio 2052 10:04
* Resultado Proceso SIN RESULTADO EVALUACION w

Nota: Solo el Coordinador puede cargar el documento correspondiente, evaluar el
programa educativo y concluir el proceso de aclaracion

Si no se ha recibido el correo 6.2, y se entra a la plataforma se recibird un mensaje informativo
como lo muestra la figura 23.b, al dar click en el botén de cerrar se mostrara la figura 23.c

Aln no se ha enviado el documento de aclaracién de evaluacién por parte dela IES.

CERRAR

'Figura 23.b Mensaje informativo de que la IES alin no ha enviado su documento de aclaracion.
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Datos Programa Educativo

Nimero Control 210-70-08A

Institucion Universidad Tecnolégica de Chihuahua
Campus

Facultad

Programa Educativo Ingenieria en Mecatrénica

Documentos Evaluacion

Guia Proceso Aclaracion Evaluacion DESCARGAR

Reporte de Fortalezas DESCARGAR

Documento Aclaracion IES

Documento de Aclaracion

Fecha Inicio Enviar Aclaracion 25/agosto/2022 12:58
Fecha Limite Enviar Aclaracion 08/sepliembre /2022 12:58
* Resultado Proceso SIN RESULTADO EVALUACION CE2 -

Figura 23.c Datos generales del programa educativo para revision sin documento de aclaracion de la IES.

En este caso, el boton de <<DESCARGAR>> para Documento de Aclaracidn IES, se encuentra deshabilitado,
ya que no se ha enviado ningin documento aclaratorio por parte de la IES.

En caso de que la IES si haya enviado su documento de aclaracion el botén de descargar
aparecera habilitado y podra descargar el documento enviado.

La primera seccion (Datos de Programa Educativo) corresponde a informacidon general del
programa educativo e Institucion.
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La segunda seccion (Documentos Evaluacidon) encontrard tres descargables los cuales
corresponden a:
1. Guia del proceso de aclaracion de la evaluacion.
2. Reporte de Fortalezas, en el cual aparecen los indicadores que han sido calificados como NA
o AP por parte del Comité Evaluador.
3. Documento de aclaracion enviado por la IES (en caso de que haya sido enviado).

Si se presiona el botén de <<DESCARGAR>> de manera automatica se descargara el archivo
seleccionado, como se muestra en la figura 24.

—— 200-40-07A FORTALEZAS DEBILIDADES.PDF
FOF

Descarga finalizada

. _

v Documento_Aclaracion_|ES_200-40-07A.rar
25 -

Completado — 17.8 KB

Maostrar todas las descargas
Se encontrd el archivo para descargar, la descarga empezara en breve...

Figura 24. Descarga de archivos.

En la tercera seccién (Documento de Aclaracidn), apareceran los botones de <<EVALUAR>> y
<<FINALIZAR ACLARACION>> habilitados si se conecta como Coordinador y se mandd el documento de
aclaracién por parte de la IES, como se muestra en la figura 25.a, en caso de que la IES no haya enviado su
documento de aclaracidn le aparecera una imagen como se muestra en la figura 25.b

Documento de Aclaracion

Fecha Inicio Enviar Aclaracion 29/junio /2022 10:04
Fecha Limite Enviar Aclaracion 14{julic,2022 10:04
* Resultado Proceso SIN RESULTADD EVALUACION w

Cargar Documento Aclaracion SELECCIONAR

Figura 25.a Botones activos de evaluar y finalizar aclaracion.
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Documento de Aclaracion

Fecha Inicio Enviar Aclaracian 25/agnsto/2022 12:58
Fecha Limite Enviar Aclaracian 08fseptiembre,/2022 12:58
* Resultado Proceso SIN RESULTADO EVALUACION CEZ w

Figura 25.b Botdn activo de finalizar aclaracion cuando la IES no responde a la aclaracion.

De igual manera encontrara la fecha limité para evaluar y finalizar la aclaracién correspondiente,
si se pasa de la fecha limite el sistema YA NO LE PERMITIRA finalizar el proceso y aparecerda un mensaje
como se muestra en la figura 26 (se tiene siete dias naturales para evaluar y finalizar la aclaracién (No se
haran prorrogas bajo ninguna circunstancia)).

El tiempo limite concluir con el proceso de aclaracion de evaluacién fue 09/marzo/2022 10:49.

CERRAR

Figura 26 Fecha limite sobrepasada.

Para poder evaluar nuevamente los indicadores calificados con NA o AP, es necesario hacerlo
antes de la fecha limite, para lo cual debera de dar click sobre el botdn de <<EVALUAR>>,

El sistema nos mostrard una nueva pantalla, en la cual aparecerdn los criterios que tienen
indicadores calificados con NA o AP, como se muestra en la figura 27.
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Aclaracién de Evaluacion

Evaluacion

Mota: Seleccione la Categoria que desee editar.
3 Plan de estudios

4 Valoracidn y mejora
continua

Figura 27 Criterios con indicadores AP o NA.

Si se presiona sobre cualquier criterio el sistema nos mostrara los indicadores calificados con NA

o AP para la revisidon — evaluacion correspondiente, como se muestra en las figura 28a y 28b.
Evaluacion

Mota: Seleccione la Categoria que desee editar.

3 Plan de estudios 4.2 Evaluacidn y logro de los atributos del egresado n
4 Valoracidn y mejora Mo Alcanza Alcanza Alcanza Se Alcanza
continua Parcialmente  con Riesgo ose
Supera
] (] (]

* Recomendaciones

* Justificaciones

Figura 28a Indicadores calificados con AP o NA.
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Mota: Seleccione la Categoria que desee editar.

3 Plan de estudios

4 Valoracidn y mejora
continua

3.2 Pertinencia n

Mo Alcanza Alcanza Alcanza
Parcialmente  con Riesgo

O O

*Recomendaciones

* Justificaciones

3.5 Atributos del egresado ﬂ

Ma Alcanza Alcanza Alcanza
Parcialmente  con Riesgo

| |

*Recomendaciones

« Justificaciones

Se Alcanza
ose
Supera

|

Se Alcanza
0se
Supera

O

Figura 28b Indicadores calificados con AP o NA
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Por default se obtendra la calificacion previamente asignada, pero los espacios de
recomendaciones o justificaciones apareceran en blanco para que sea capturado un texto.

A un lado de la descripcién del indicador aparece un nuevo botdn de color naranja_ﬂ, al
presionarlo aparecerd una ventana emergente y a modo consulta el texto previamente capturado en la
primer evaluacion, como se muestra en la figura 29 (si se desea se puede copiar el texto).

Resultados Anteriores &

3.2 Pertinencia----- AP --—- CE

Comentarios Recomendaciones Justificaciones
Redefinir los objetivos educacionales asegurando que La redaccidn actual de los objetivos educacionales refleja
representen los logros esperados de los egresados competencias especificas de los egresados, més que los
{cuando menos cinco afies) y las necesidades de los logros que se esperan de ellos después de cinco afios de
grupos de interés, su graduacidn.

CERRAR

Figura 29 Ventana emergente con los comentarios capturados en la primera revision.

Una vez capturado los comentarios deseados en cada uno de los indicadores se debe de

GUARDAR CATEGORIA
presionar el botéon de <<GUARDAR CATEGORIA>> , con tal accién se guardara dicho

criterio y nos permitird evaluar — revisar el o los demas criterios faltantes, al presionar dicho botén
aparecerd un mensaje informativo, como se muestra en la figura 29.a.

La categoria se ha guardado con éxite.

CERRAR

Figura 29.a mensaje informativo de categoria guardada con éxito.

Es importante que presione el botdn de <<GUARDAR CATEGORIA>> para que sea guardada la
informacidn. Al finalizar de evaluar cada uno criterios — indicadores calificados con NA o AP se puede

,
proceder a presionar el botén de << GUARDAR EVALUACION >>. al

’

presionar dicho botén de mandara el mensaje informativo como se muestra en la figura 29.b.
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INFORMACION

Se ha concluido con el dictamen, el cual es diferente a la evaluacién anterior.

Figura 29.b mensaje informativo de evaluacion terminada, con cambio en el resultado de la evaluacion.

En la pantalla principal notara que el campo de *Resultado Proceso ha cambiado.

* Resultado Proceso Cambia evaluacidn recomendada w

La ultima parte de esta seccion corresponde a finalizar la aclaracién, en este caso existen dos opciones:

a) SllaIES mando su aclaracion: deberd de dar click sobre el botén de <<FINALIZAR ACLARACION>>, si
aun no ha entrado a evaluar, la plataforma mandara el mensaje informativo como se muestra en la
figura 30.a.

INFORMACION

Mo se ha generado la evaluacién para determinar sl se mantiene o cambia el dictamen.

CERRAR

INFORMACION

Debe de entrar al proceso de Evaluacion, realizar lns cambins pertinentes v guardar la
evaluacion para poder finalizar

CERRAR

Figura 30.a Mensaje informativo de que alin no se ha evaluado el programa educativo.

Si ya se tienen todos los elementos necesarios el sistema solicitara doble confirmacidn para tal accién
como se muestra en la figura 30.b.

Aclaracion de Evaluacion

Se procederd a concluir con el proceso de aclaracidn de evaluacidn, ;Desea continuar?
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Aclaracion de Evaluacion

Una vez concluide con el proceso no podran agregarse comentarios o cambiar los indicadores,
i Desea continuar?

Figura 30.b Mensajes de confirmacién para finalizar la aclaracion.

b) SI la IES NO mando su aclaracidon: deberd de dar click sobre el botéon de <<FINALIZAR
ACLARACION>>, la plataforma mandara el mensaje informativo como se muestra en la figura 30.c.

Aclaracion de Evaluacion

SE CONSERVARA el dictamen de la Evaluacién anterior y se procederd a concluir con el proceso
de aclaracién de evaluacién, ;Desea continuar?

Figura 30.c Mensaje de confirmacion para finalizar aclaracion cuando no existe documento de aclaracion por parte de la IES

Al confirmar le aparecera la figura 3.d

Aclaracion de Evaluacion

Una ver concluido con el proceso no podrdn agregarse comentarios o cambiar los indicadares,
iDesea continuar?

Figura 30.d Mensaje de confirmacion para finalizar aclaracion cuando no existe documento de aclaraciéon por parte de la
IES.

Una vez finalizado se mostrara el mensaje informativo como se muestra en la figura 30.c y le
llegara un correo electrénico con asunto CACE!I [6.3] - Se ha enviado documentacion adicional para el
Programa Educativo ##t#-##-##L, (el correo le llegara a la IES, CE y personal del CACEI), como se muestra en
la figura 31.a 0 31.b.

INFORMACION

Sp ha conluide con el preceso de Aclaracién de Evaluacién

CERRAR

Figura 30.c Mensaje informativo de aclaracion finalizada y enviada.
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IMPORTANTE: Una vez finalizado ya no se podra modificar.

Sl la IES mando su aclaracion:

CACEI [6.3] - Se ha completado el proceso de Aclaracion del Programa Educativo 210-80-29R = Recibises

manuel.montero@cacei.org.mx
para personalmail170, personalmail75, persenalmail67, personalmail9s, programamail8539, ponchomendoza, mi, linkwez

Se ha concluido con el proceso de Aclaracion de Evaluacion del Programa Educativo, se adjunta el Reporte final del proceso de aclaracion

Nimero de Control: 210-80-29R

Programa Educativo: Licenciatura en Ingenieria Quimica

on: Instituto Te logico y de Estudios Superiores de Occidente
Campus:

Facultad: Departameanto de Procesos Tecnoldgicos & Industriales

IMPORTANTE:

Este correo es informativo, favor no responder a esta direccion de correo, ya que no se encuentra habilitada para recibir mensajes

m 210-BO-29R,RESU‘.‘W '
Figura 31.a Correo de confirmacion de aclaracion finalizada, IES responde al proceso de aclaracion.

Sl la IES NO mando su aclaracion:

CACEI [6.3] - Se ha completado el proceso de Aclaracion del Programa Educativo 210-70-08A Recibidos x

manuel.montero@cacei.org.mx

para personalmail223, personalmail23, personalmaili520, programamail7123, ponchomendoza, mi, linkwez

Se ha concluido con el proceso de Aclaracion de Evaluacion del Programa Educativo.

Numero de Control: 210-70-08A

Programa Educativo: Ingenieria en Mecatronica
Institucién: Universidad Tecnologica de Chihuahua
campus:

Facultad:

IMPORTANTE:

Este correo es informativo, favor no responder a esta direccion de correo, ya gue no se encuenira habilitada para recibir mensajes

((—\ Responder )I («-\ Responder a todos )u (r—» Reenviar )

Figura 31.b Correo de confirmacién de aclaracion finalizada, IES NO respondi6 al proceso de aclaracion.
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Cuando la IES responde al proceso de aclaracién, como documento adjunto le llegard el resumen extenso con los
resultados de este proceso de aclaracién, en caso contrario no se adjunta ningun archivo, dado que la calificacion

anterior se mantiene.

Una vez que ha sido finalizada la aclaracién de un programa educativo por parte del Comité Evaluador:

1) El programa educativo ya no podra ser consultado y aparecera el mensaje informativo como se muestra
en la figura 32

No cuenta con permisos para consultar el programa educativo con el usuario actual, dado que
el PE ha finalizado su proceso de aclaracidn.

CERRAR

Figura 32. Aclaracion finalizada por el CE.

2) Recibira un correo de confirmacidn, figura 31.

3) Se adjuntara un documento en pdf con el resumen extenso con los resultados de este proceso de aclaracién
(Solo si la IES respondié al proceso de aclaracion)

4) El estatus del programa educativo cambia para ser evaluado por la comisién técnica correspondiente.
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Problemas comunes durante el proceso.
]
Objetivo.

El usuario conozca que problemas puede encontrar al registrar o finalizar el proceso de aclaracién de un pre dictamen
y la manera en la cual deberd de solucionarlos.

Problemas para acceder al sitio web.

Cuando el usuario intenta acceder al sitio web ya sea a través del Portal Web del CACEI, o a través de la liga que se le
envia para acceder a la plataforma tecnoldgica, aparece el siguiente mensaje de error que se muestra en la figura 33.

[ Universidad Veracruzana X ( [ Correo - rasegura@®uv x www.caceisystem.org.mx X Y CACE X § Hootsuite x

& X | @® www.caceisystem.org.mx w

No se puede acceder a este sitio web

www.caceisystem.org.mx ha tardado demasiado tiempo en responder

el cortafuegos

Figura 33. Mensaje de error en el acceso al sitio web.

Este problema se debe a que las Areas de las TIC de las IES, por razones de seguridad, bloquean los accesos a través
del puerto 797.

La solucidn es solicitar al Area de las TIC que desbloque el acceso a través de dicho puerto, una vez desbloqueado, el
problema desaparece.
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Problemas con la url:

Correcto:
Revisar que la direccién que le aparece en el navegador sea la correcta, al momento de iniciar
cualquier actividad con el SIGA, es conveniente que capture directamente en el navegador la url
del sistema: http://www.caceisystem.org.mx:797/, como se muestra en la figura 34.
‘ca x/ | Pagina principal - SIGA = \“\+
CI: www.caceisystem.org.mx:797 80% c Busca
C@ . INICIAR SESION
oy gl rr SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion
Figura 34. Navegador con url correcta.
Incorrecto:

Revisar que la direccion que le aparece en el navegador, como se muestra en la figura 35, no
tenga algo parecido a lo siguiente, si es asi, debe de verificar la url:

http://www.caceisystem.org.mx:797/(X(1)S(pfkhokular2njcyixdu2ubyv))/? AspxAutoDetectCookieSupport=1

‘ % [ | Pagina principal - SIGA x \ +

v.caceisystem.org.mx:797/(X(1)S(pfkhokular2njcyixdu2ubyv))/?AspxAutoDetectCookieSupport=1 80% C

C

onse e acreciacon o n Erseranca SIGA - Sistema Integral para la Gestion de la Acreditacion

de la Ingenieria, A.C

m
a
5]

INICIAR SESION

Figura 35. Navegador con url incorrecta.

En caso de que tenga el segundo caso, sera necesario:

Desconectarse de la Plataforma.

Cerrar completamente el navegador.

Eliminar cookies.

Abrir de nuevo el navegador, pero capture directamente la URL de la plataforma
Importante no use sus marcadores o favoritos, debe de escribir la url:
http://www.caceisystem.org.mx:797

5. Intentar de nuevo la conexion y realizar el proceso deseado.

el
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Problemas para guardar informacién.

Estd seccion responde a los siguientes cuestionamientos:

i El archivo que estoy subiendo no los esta guardando...

ii. Al subir el archivo de aclaracién, aparece una barra de espera en azul, sin embargo, justo en ese
momento la pantalla se pone gris y me regresa a la anterior, sin que haya archivos cargados.

Cuando la plataforma se comporta de manera extrafia, lo primero es revisar la url de la conexidn, ya que
las cookies de su navegador son las responsables de este comportamiento raro en la plataforma.

Solucioén:

1. Verificar que la url no contiene caracteres extrafos posterior al 797/:

www.caceisystem.org.mx:797/(X(1)S(hgs4tsvdwrrdz2wpmavf2rov))/P

En este caso simbolos como (X(1)S(hqs4tsvdwrrdz2wpmavf2rOv))
2. Siaparece algo similar a lo anterior, serd necesario realizar los siguientes pasos:
a. Desconectarse de la Plataforma.
b. Cerrar completamente el navegador.
c. Eliminar cookies.
d. Abrir de nuevo el navegador, pero capture directamente la URL de la plataforma.

e. Importante: no use sus marcadores o favoritos, debe de escribir la url:
http://www.caceisystem.org.mx:797

f. Intentar de nuevo la conexion.
g. Verificar la url.

h. Realizar el proceso deseado.
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Problemas al descargar documento de aclaracion.

Si por alguna situaciéon al momento de descargar el documento de aclaracién con el botdn de <<DESCARGAR>>,

aparece la imagen que se muestra en la figura 36, la solucidn es salir de la pantalla de aclaracién, volver a entrar e
intentar descargar nuevamente el documento.

ERROR

Ocurrid un error inesperado

'VER DETALLE

CERRAR

Figura 36. Mensaje de error al descargar archivo de aclaracion.

Preguntas Frecuentes

éEs posible abrir la aclaracion una vez que ha sido finalizado?
No se puede re — abrir una aclaracién ya enviada o finalizada.
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